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Utmutato az elsO lepésekhez

Most ismerkedik a Microsoft Teamsszel? Utmutaténk segitségével kdnnyen elsajatithatja az alapokat.
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Kattintson rajuk az adott témaval, Kétszemélyes vagy Alkalmazasokat, Emberek vagy mas dolgok Alkalmazasbeallitisok médositasa,
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Személyes alkalmazésok keresése =)

Itt kereshet és kezelheti a személyes
alkalmazasokat.
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Let's review the results from the Mark 8 marketing campaign so far.
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Alkalmazasok hozzaadasa
Bongészhet vagy kereshet a
Teamsbe felvehet6 alkalmazasok
kozott.

Csatlakozas csoporthoz vagy uj
létrehozasa

Megkeresheti a kivant csoportot,
csatlakozhat kéd hasznélataval, vagy
létrehozhat sajat csoportot is.

e Join or create a team @

Uzenet szerkesztése

Itt gépelheti be és formazhatja a széveget.
Fajlokat szurhat be, vagy emojikkal, GIF-ekkel
és matricakkal is szinesitheti mondanddjat!

Uzenetét a Teams hozzafiizi az
adott beszélgetéshez.
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Microsoft Teams

Bejelentkezeés

Windowsban: Kattintson a .Start > Microsoft Teams pontra.

Macen: Lépjen az Alkalmazasok mappaba, és kattintson a Microsoft Teams elemre.

Mobilkésziiléken: Koppintson a Teams ikonra. Ezutan jelentkezzen be az Office 365-0s felhasznalénevével
és jelszavaval. (Ha a Teams ingyenes verzidjat haszndlja, jelentkezzen be a megfeleld felhasznalénévvel és
jelszéval.)

B® Microsoft
Sign in
Fma\l, phone, or Skype

No account? Create one!

Can't access your account?

/ / . / /
Beszelgetes inditasa
Az egész csapattal: Kattintson a Csoportok 235 gombra, valasszon csoportot és
csatornat, irja be az Uizenetét, és kattintson a Kiildés = gombra.

Személlyel vagy csoporttal: Kattintson az Uj csevegés Egombra, irja be a Cimzett mez6be a
személy vagy a csoport nevét, irja be az Gizenetet, és kattintson a Kiildés F=gombra.

Start a new conversation, use @ to mention someone
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Csoport és csatorna kivalasztasa

A csoport emberek, beszélgetések, fajlok és eszkdzok egy helyen elérhetd
gytijteménye. A csatorna egy adott részlegnek, projektnek vagy témanak szentelt
beszélgetés egy csoporton belll. Kattintson a Csoportok 235 gombra, és jeldljon ki
egy csoportot. Valasszon egy csatornat a Beszélgetések, a Fajlok és a tobbi lap

megtekintéséhez.
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Crtekezlet inditdsa

Kattintson az Ertekezlet most 04 gombra az lizenet beiraséra szolgalé mezé alatt a csatornan értekezlet
inditasahoz. (Ha elébb a Valasz pontra, majd az Ertekezlet most ¢ gombra kattint, az értekezlet az
adott beszélgetéshez fog kapcsolddni.) Adja meg az értekezlet cimét, és hivjon meg embereket.
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Vide0- és hanghivasok inditasa = @Emlitések

Ha szeretné felhivni valaki figyelmét, irja be a @ jelet, majd az illet6 nevét (vagy valassza ki
a megjelend listabol). A @csoportnév beirasaval a csoport dsszes tagjanak tizenhet, a
@csatornanév beirasaval pedig az adott csatornat kévetd 6sszes embert értesitheti.

Kattintson a Videohivas (J4 vagy a Hanghivas % gombra, ha egy csevegésbél szeretne
felhivni valakit. Szam tarcsazasahoz kattintson balra a Hivasok gombra, és irja be a
telefonszamot. Ugyanitt érheték el a hivasel6zmények és a hangposta is.
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Valasz beszélgetesre Emoji, mém vagy GIF beszurasa

A csatorndn folyd beszélgetések datum és hozzaszolaslancok szerint rendezettek. Keresse Kattintson a Matrica@gombra az Uzenet beirdsara szolgalé mezé alatt, és valasszon ki
meg a kivant beszélgetést, és kattintson a Valasz mezére. frja be az lizenetét, és kattintson egy mémet vagy matricat az egyik kategériabol. Emojit vagy GIF-et is beszdrhat a megfeleld
a Kuldés B- gombra. gombokkal.
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Microsoft Teams

Legyen naprakesz!

Kattintson a Tevékenységek f;'. gombra a bal oldalon. A Tevékenységcsatornaban lathat6 az
dsszes értesités, valamint az On altal kévetett csatornék legutébbi térténései.

Feed *

@ Megan Bowen 7727 8%
Added you to the team Contoso HR

Lap hozzaadasa csatornahoz

Kattintson a csatorna tetején lévs lapfillek mellett a—jelre, majd a kivant alkalmazasra, és
kdvesse a megjelend utasitasokat. Haszndlja a Keresés mez6t, ha a kivant alkalmazas nem lathato.

Add a tab X

Tabs for your team

Turn your favorite apps and files into tabs at the top of the channel. Seards Q
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PowerPoint SharePoint Stream Website Wiki Word
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Fajl megosztasa

Kattintson a Csatolas {'//’ gombra az lizenetek beirasara szolgalé mezé alatt,
valassza ki a kivant fajl helyét, majd a fajlt. A fajl helyétél fiiggéen kilonb6zé
lehetéségek jelennek meg: masolat feltoltése, hivatkozas megosztasa vagy
egyéb megosztasi modok.
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s Browse Teams and Channels

OneDrive

Upload from my computer | @ to mention someone
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Munka fajlokkal

Kattintson balra a Fajlok ﬂ gombra az dsszes csoportban megosztott dsszes fajl eléréséhez.
Kattintson a Fajlok lapra egy csatorna tetején az adott csatorndn megosztott 6sszes fajl
eléréséhez. Kattintson egy fajl mellett a Tovabbi lehetéségek gombra az elérhetén
muveletek megjelenitéséhez.

A fajlokat kittizheti lapfulként is egy csatorna tetejére!
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Dolgok keresése

frja be a keresett kifejezést az alkalmazas tetején lévé parancssorba, és nyomja meg az Enter billentyit.

Valassza az Uzenetek, a Személyek vagy a Fajlok lapot. Kattintson eqy tallatra, vagy a Sziiré [ gombra a
keresési eredmények finomitadsahoz.
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[' Sales Results Overview.xlsx 2/25
Retail / Shared Documents

| Campaign Sales Data.xlsx 1/25
Mark 8 Project Team / Shared Documents

CE Annual Report.docx 11/13/18
Retail / Shared Documents

$ X1050 GTM Plan.pptx 10/18/18
Mark 8 Project Team / Shared Documents

Szemeélyes alkalmazasok keresése

Kattintson a Tovabbi hozzdadott alkalmazasok - ** gombra a személyes alkalmazasai megjelenitéséhez.
Itt megnyithatja vagy el is tavolithatja Sket. Tovabbi alkalmazésokat az Alkalmazasok 55 gombbal vehet fel.
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Help OneNote Planner Shifts
. B
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More added apps

Alkalmazasok hozzaadasa

Kattintson az Alkalmazasok m gombra a bal oldalon. Valassza ki a Teamsben hasznalni
kivant alkalmazasokat és a megfelel6 beallitdsokat, majd kattintson a Hozzaadas gombra.

+ .
83 Join or create a team @

Microsoft Teams — tovabbi lepesek

Az Office Gjdonsagainak megismerése
Fedezze fel a Microsoft Teams és mas Office-alkalmazasok Uj és tovabbfejlesztett funkcioit.

Tovabbi informacidért keresse fel a kdvetkez6 cimet: https://go.microsoft.com/fwlink/?
linkid=871117.

Ingyenes képzés, oktatéanyagok és vide6k a Microsoft Teamshez
Szeretné jobban megismerni a Microsoft Teams altal kinalt lehet6ségeket? Az ingyenes képzések
megtekintéséért keresse fel a https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008318 cimet.

Visszmietskiikdé
Tetszik Onnek a Microsoft Teams? Otlete van a tovabbfejlesztésére, amit szivesen megosztana

veliink? Kattintson az alkalmazas bal als6 sarkaban a SGgé (7) > Visszajelzés kiildése pontra.
Koszonjuk!

Tovabbi Utmutatok letoltése

Mas kedvenc alkalmazasairdl sz6l6 ingyenes Utmutatdinkat innen
toltheti le: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.
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